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FISA DE DOCUMENTARE - DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

Reamintire!

e Documentele justificative sunt acele
inscrisuri care dovedesc o anumita operatie
economica care are loc in firma.

e Pentru ca reprezinta dovezi, ele trebuie sa
fie corect intocmite si sa respecte legea.

3.5.3. CHITANTA

Intocmirea chitantei:

Unitatea emitenta Unitatea /
chitanta persoana
platitoare
(cea care incaseaza banii)
(cea care plateste banii)

Chitanta este un act scris prin care se dovedeste primirea/plata unei sume
de bani in numerar.

Elementele obligatorii pe chitanta, sunt urmatoarele:

- denumirea unitatii; codul de identificare fiscald; numarul de
inregistrare la Oficiul Registrului Comer{ului; sediul; judetul;

- denumirea, numarul si data Intocmirii formularului;

- numele si prenumele persoanei fizice care depune sume si ce
reprezinta acestea sau, dupa caz, denumirea unitatii; codul de
identificare fiscald, numarul de inregistrare la Oficiul Registrului
Comertului; sediul; judetul;

- suma in cifre si litere;

- cereprezintd suma Incasata;

- semnatura casierului.

Se intocmeste In doua exemplare, pentru fiecare suma incasatd, de

catre casierul unitatii si se semneaza de acesta pentru primirea sumei.
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CUM SE COMPLETEAZA O CHITANTA?

S.C. Firma TEST S.R.L. incaseaza de la S.C. Expert Trans
SRL. suma de 1000 lei. Aceastd suma reprezinta
contravaloarea facturii numarul 0034 din 3.09.2017. Chitanta
are numarul 36 si este Intocmita in 15.09.2017.

Y

Sera CHT nr. 0036
Fumizor: Sc Firma TEST S
Reg. com.: J23/456/2008

CIF:RO12345678
Adresa: Str. Rahova nr.12, Sibiu, Jud. Sibiu
Capital social: 1200

CHITANTA

Seria CHT nr. D036
Data (ziflunafan): 150972017

Am primit de la: Expert Trans SRL, CIF: ROS4678723, Req. com.: 123/788/ 2002
Adresa: Str. Livada Mare, Nr. 14, Oradea, Judet Bihor

Surma de 1000.00 Lei, adica unamibe Lei
reprezentand contravaloarea facturii seria FACT numarul 0034 din data 03/09/2017
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