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FIȘĂ DE DOCUMENTARE – DOCUMENTE JUSTIFICATIVE 

 

Reamintire!  

 Documentele justificative sunt acele 
înscrisuri care dovedesc o anumită operație 
economică care are loc în firmă. 

 Pentru că reprezintă dovezi, ele trebuie să 
fie corect întocmite și să respecte legea. 

 

3.5.3. CHITANȚA 
 

             Chitanţa este un act scris prin care se dovedeşte primirea/plata unei sume 
de bani în numerar. 

 
Elementele obligatorii pe chitanţă, sunt următoarele:  

– denumirea unităţii; codul de identificare fiscală; numărul de 
înregistrare la Oficiul Registrului Comerţului; sediul; judeţul; 

– denumirea, numărul şi data întocmirii formularului; 
– numele şi prenumele persoanei fizice care depune sume şi ce 

reprezintă acestea sau, după caz, denumirea unităţii; codul de 
identificare fiscală, numărul de înregistrare la Oficiul Registrului 
Comerţului; sediul; judeţul; 

– suma în cifre şi litere; 
– ce reprezintă suma încasată; 
– semnătura casierului. 
Se întocmeşte în două exemplare, pentru fiecare sumă încasată, de 

către casierul unităţii şi se semnează de acesta pentru primirea sumei. 
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CUM SE COMPLETEAZĂ O CHITANȚĂ? 
 
S.C. Firma TEST S.R.L. încasează de la S.C. Expert Trans 

S.R.L. suma de 1000 lei. Această sumă reprezintă 
contravaloarea facturii numărul 0034 din 3.09.2017. Chitanța 
are numărul 36 și este întocmită în 15.09.2017. 
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